SRTP及自主研学项目结题验收程序

1、 项目结题材料发指定邮箱。材料审查合格后，学院以此为据安排结题验收。

2、 结题报告内容包括：文献资料综述、调研报告、设计方案、图纸、软件、实物照片、结题报告、心得（每人一篇）等。其中文献资料综述、结题报告、心得是必备内容，其他资料根据项目情况增加。如果有作品演示，录制演示视频后一起发送过来。打印长度不超过两页纸的项目简介一式三份提供给验收专家。

3、 填写结题验收表，每位成员签字，请指导教师签意见并签字确认项目可以结题。请注意区分SRTP验收表与自主研学验收表。SRTP验收表上请注明是校级项目或院级项目。答辩时交给评审专家组。

4、 所有项目组提前15分钟到指定教室，签到，交材料。

5、 未轮到答辩的项目组可以在教室旁听，但请务必保持安静。
6、 验收时，项目组成员全体到场，将结题验收表和项目简介交给评审专家；由指定同学作PPT汇报及现场演示。介绍不超过5分钟，回答专家提问5分钟。汇报不可超时。

7、 所有项目答辩完毕，验收小组当即进行评议，给出成绩和总学分，并在结题验收表上签字确认。
8、 评分标准：材料完整规范性、现场介绍、回答问题、团队合作、工作量、创新性、成果（论文、专利、获奖、可展示性）、完成情况等方面综合评价。

9、 验收结束后，小组工作人员根据专家组的验收结论填写验收汇总表。

10、 未按时完成的项目需提交延期报告，进行中期检查。

中期检查要求

1. 现场提交一份中期检查表

2. 文献综述发指定邮箱

3. 现场PPT答辩不超过6分钟

4. 所有项目组提前15分钟到指定教室，签到，交材料。

5. 未轮到答辩的项目组可以在教室旁听，但请务必保持安静。

每个项目组填写一份中期检查表指导教师签署意见并签字。文献综述是项目组成员针对项目而查阅的各类文献资料的内容的整理归纳总结。内容应当是与项目相关的国内外研究状况及研究方法等，不是你们自己的研究方案方法。文后一定要附上参考文献检索目录。
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