
 东南大学财务处
校财字〔2014〕11号
                            
关于2014年财务处暑假值班安排的通知
全校各单位：

根据学校2014年暑期放假安排的通知精神，结合学校教学、科研实际工作需要，我处在暑假期间（7月3日之后）的工作时间做如下安排：

一、四牌楼校区（一卡通办公室、招投标办公室除外）：

7月3日—7月11日 财务处服务窗口工作日正常对外办公
7月14日—7月25日、8月4日—8月20日期间周一、周三、                                                                                         周五服务窗口对外办公（7月28日—8月1日全处暂停对外办公一周）；
四牌楼校区一卡通办公室：

7月3日—7月11日期间工作日正常对外办公；
7月14日—7月25日、8月4日—8月20日期间每周三安排值班，8月24日对外办公；
以上时间之外的假期期间停止对外办公；
四牌楼校区招投标办公室：

7月3日—7月11日期间工作日正常对外办公；
7月14日—7月25日、8月4日—8月20日期间每周一安排值班对外办公；
其他时间根据开标情况进行安排；
二、丁家桥校区：
    财务二科：7月2日起停止对外办公，报销业务请到四牌楼校区办理；
    一卡通办公室：
    7月4日下午、7月8日对外办公； 

    7月14日—7月25日、8月4日—8月20日期间每周二安排值班对外办公；
以上时间之外的假期期间停止对外办公；
三、九龙湖校区：
    九龙湖财务科：7月2日起停止对外办公，报销业务请到四牌楼校区办理；
    一卡通办公室：
    7月3日—7月11日期间工作日正常对外办公；
    7月14日—7月25日、8月4日—8月20日期间每周一安排值班对外办公，8月24日对外办公；
    基建财务科：7月3日—7月11日期间工作日正常对外办公，其他值班时间与相关部门另行约定；
        以上时间之外的假期期间停止对外办公；

四、服务窗口工作时间：

四牌楼、丁家桥校区值班时间：8:30—12:00  14:30—17:00

九龙湖校区值班时间：9:30—16:30  
四牌楼校区一卡通现金充值时间：9:00-15:00，九龙湖校区一卡    通现金充值时间：9：30-15:00， 丁家桥校区无现金充值；
    五、紧急情况下的支付事宜：
        暑假期间非对外办公时间的紧急情况下的支付，请联系张慧丽  13851782163，或周利  15062268863；
特别提醒：（1）8月份的学生酬金受理时间为：8月11日、8月13日、8月15日。
（2）暑假期间有关学生事宜请到四牌楼校区办理；
（3）暑假期间7月26日---8月22日，由于财务报销大厅进行维修，办公场地受限，原则上以网上预约报销为主，为此给大家带来的不便，敬请谅解。
2014年6月25日

附：财务处各科值班对外电话：

	电话号码
	校区
	地点
	科名

	83792796

83793749
	四牌楼
	五四楼三楼
	处长办公室

	83792312
	四牌楼
	五四楼三楼
	财务一科

	83792462
	四牌楼
	五四楼一楼
	会计事务管理科

	83792741
	四牌楼
	五四楼三楼
	专项资金管理科

	83794212
	四牌楼
	五四楼三楼
	结算科

	83795043
	四牌楼
	五四楼一楼
	一卡通中心

	52090295
	九龙湖
	教学1号楼一楼
	一卡通中心

	83793529
	四牌楼
	五四楼三楼
	预算管理科

	83793583
	四牌楼
	五四楼三楼
	收费与信息管理科

	83272443
	丁家桥
	行政楼一楼
	财务二科

	52090284
	九龙湖
	行政楼一楼
	财务科

	52090290
	九龙湖
	行政楼一楼
	基建财务科

	83795552

83795585
	四牌楼
	河海院
	招投标管理办公室
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